
 
  

 
 
 

Corso - Kurs 

7/1724 - Excel 2019 - Fortgeschrittene und Neuigkeiten 
 
 

Ente organizzatore - Organisator 

CTM – Zentrum für Technologie und Management GmbH, Schlachthofstraße 57, 39100 Bozen  
nur für Mitgliedsfirmen des Unternehmerverbandes Südtirol 
 
Kursbetreuung: Martina Gufler (m.gufler@unternehmerverband.bz.it) 
 
 

Destinatari - Zielgruppe 

Benutzer von Excel, die mehr von Excel erfahren möchten. 
 
ACHTUNG! Die Teilnehmeranzahl ist begrenzt.  
 
 

Prerequisiti - Voraussetzungen 

Teilnahmeberechtigt sind Mitarbeiter/innen von Unternehmen mit rechts- und/oder operativen Sitz in der 
Provinz Bozen.  
Ausgeschlossen sind dabei Arbeitnehmer/innen mit Arbeitskräfteüberlassungsvertrag, auf Abruf, mit 
Lehrvertrag oder Praktikumsvertrag sowie Angestellte auf Provisionsbasis.  
 
Es sind die geltenden Corona-Regeln einzuhalten! 
 
 

Obiettivi - Ziele 

Dieses Seminar vermittelt auf verständliche Art und Weise die verschiedenen Funktionen von Microsoft 
Excel und erlaubt das leistungsstarke Tabellenkalkulationsprogramm im Beruf effektiv zu nutzen. Es 
werden praktische Funktionen im Bereich der Tabellenkalkulation und der effizienten Darstellung und 
Verwaltung des Zahlenmaterials durch den Einsatz von Datenanalysen aufgezeigt. Durch hilfreiche 
Tipps und Tricks des Excel-Trainers wird zusätzlich die Arbeitseffizienz gesteigert. 
 
 

Contenuti - Inhalte 

• Wiederholung Grundlagen Formeln und einfache Funktionen 

• Mathematische und Statistische Formeln 

• Logische Formeln WENN (WENNS) mit UND und ODER 

• Bereichsfunktionen wie SVERWEIS (XVERWEIS) 

• Text und Datumsfunktionen 

• Datenlisten Filtern und Sortieren 

• Spezialfilter 
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• Teilergebnisse 

• Als Tabelle Formatieren 

• Bedingte Formatierung 

• Pivot erstellen 

• Konfigurieren einer Pivottabelle 

• Arbeiten mit Pivotcharts 

• Externe Daten importieren mit Power Query 

• Daten anpassen und transformieren mit Power Query 

• Arbeiten mit Power Pivot 

• Daten in Power Pivot aufbereiten und auswerten 
 
 

Docente - Kursleiter 

Harald Zimmerhofer 
 
 

Lingua di insegnamento - Unterrichtssprache 

Deutsch 
 
 

Durata/calendario/orario - Dauer/Kalender/Stundenplan 

2 Tage (16 Stunden)  
 
14/11/2022 
15/11/2022 
28/11/2022 
29/11/2022 
 
jeweils von 08.30 Uhr bis 12.30  
 
 

Luogo di svolgimento - Abhaltungsort 

Online-Plattform 
 
 

Termine di iscrizione - Anmeldeschluss 

Das Erreichen der maximalen Teilnehmeranzahl 
 
 

Quota di partecipazione - Teilnahmegebühr 

100% vom ESF gefördert 
 
 



 
  

 
 
Die Teilnahmegebühr der Teilnehmer/innen wird nur dann finanziert, wenn sie mindestens 75% der 
Kursstunden besuchen. TeilnehmerInnen, die diesen Prozentsatz der Mindestteilnahme nicht erreichen, 
werden nicht anerkannt. Dies hat Auswirkungen auf die Finanzierung für das CTM. In diesem Fall werden 
dem Unternehmen die Kurskosten in Höhe von €482,80 + MwSt. in Rechnung gestellt.  
 
 

Attestato di frequenza - Teilnahmebestätigung 

Jeder Teilnehmer, der mindestens 75% der Gesamtstunden besucht hat, erhält am Ende der Ausbildung 
eine Teilnahmebestätigung. 


