
 

  

 

 
 

 

Corso - Kurs 

6/2058 - Grundausbildung für Mitarbeiter/innen im Personalbüro 
 

Modul 2 – Datenschutz und Entlohnung 
 
 

Ente organizzatore - Organisator 

CTM – Zentrum für Technologie und Management GmbH, Schlachthofstraße 57, 39100 Bozen 
nur für Mitgliedsfirmen des Unternehmerverbandes Südtirol 
 
Kursbetreuung: Martina Gufler (m.gufler@unternehmerverband.bz.it) 
 
 

Destinatari - Zielgruppe 

Mitarbeiter/innen im Personalbüro ohne spezielle Vorkenntnisse; Die Ausbildung eignet sich besonders 
für all jene, die praktische und anwendbare Kenntnisse in den grundlegenden Prozessen und 
Anforderungen der Personalverwaltung erwerben möchten.  
 
 

Prerequisiti - Voraussetzungen 

Erste Arbeitserfahrungen 
 
 

Obiettivi - Ziele 

Es werden Kenntnisse der arbeitsrechtlichen Vorschriften und Anforderungen vermittelt (z.B. 
Vertragsarten). Am Ende sind die Teilnehmerinnen in der Lage, Daten richtig zu verarbeiten und den 
Lohnstreifen zu verstehen.  
 
 

Contenuti - Inhalte 

Modul 2 

• Datenschutz 

• Arbeitszeit 

• Entlohnung 

• Lohnstreifen 
 

Docente - Kursleiter 

Astrid Wenin, Karolina Silvestri, Anna Holzner, Manuela Berger, Andreas Tragust– Arbeitsrechtsberater, 
ELAS 
Bernhard Prünster – Unternehmerverband Südtirol 
 
 

Lingua di insegnamento - Unterrichtssprache 

Deutsch 
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Durata/calendario/orario - Dauer/Kalender/Stundenplan 

8 Stunden 
 
Dienstag, 25.03.2025 
 
jeweils von 08.30 Uhr bis 12.30 Uhr und von 13.30 Uhr bis 17.30 Uhr 
 
 
 

Luogo di svolgimento - Abhaltungsort 

Unternehmerverband Südtirol, Schlachthofstraße 57, 39100 Bozen 
Anfahrtsskizze  
 
 

Termine di iscrizione - Anmeldeschluss 

Montag, 10. März 2025 
 
 

Quota di partecipazione - Teilnahmegebühr 

€ 340,00 + MwSt.  
Schulungsunterlagen inbegriffen. Die Kursgebühr enthält auch die Kosten für das Mittagessen.   

 
Dieser Betrag kann für Fondimpresa-Mitglieder über das „Betriebliche Schulungskonto“ gefördert werden.  
Mitglieder des Unternehmerverbandes können für die Erstellung des Ansuchens um Unterstützung beim CTM 
anfragen. 
 
 

Attestato di frequenza - Teilnahmebestätigung 

Jeder Teilnehmer, der mindestens 85% der Gesamtstunden besucht hat, erhält am Ende der Ausbildung 
eine Teilnahmebestätigung. 
 
 
 

https://www.assoimprenditori.bz.it/de/kontakt

